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Engagierte Büroprofi mit Herz: erfahrene Allrounderin aus dem Rhein-Sieg-Kreis auf der 

Suche nach neuen Herausforderungen 

Mit fast drei Jahrzehnten Erfahrung in der Verwaltung und am Empfang, darunter in der 

Sicherheitsbranche, hat sich diese Kandidatin als zuverlässiger und vielseitiger Büroprofi etabliert. 

Ihre umfassenden Kenntnisse in Organisation und Verwaltung, gepaart mit einem scharfen Blick für 

Details und Struktur, haben sie zu einem wertvollen Mitglied ihres bisherigen Teams gemacht. 

 

Jetzt ist es Zeit für eine Veränderung: Sie möchte sich auf das Backoffice konzentrieren und sucht eine 

neue Herausforderung, bei der sie ihr Fachwissen in vorbereitenden Tätigkeiten wie der Buchhaltung 

und als organisatorisches Rückgrat des Unternehmens einbringen kann. Ihr Wunsch ist es, neue 

Erfahrungen in einer anderen Branche zu sammeln und dabei ihre Stärken in der Büroorganisation und 

Verwaltung weiter auszubauen. Sie sucht nach einem stabilen Arbeitsumfeld, das ihr langfristige 

Entwicklungsmöglichkeiten bietet. 

 

Mit erweiterten Kenntnissen in MS Office, insbesondere Word und Excel, sowie einer ausgeprägten 

Problemlösekompetenz, Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein bringt sie eine Fülle von 

Fähigkeiten in den Büroalltag ein. Ihr Engagement und ihre Fähigkeit, auch in hektischen Zeiten den 

Überblick zu behalten, machen sie zu einem unschätzbaren Teammitglied. 

 

Für Unternehmen, die eine zuverlässige und herzliche Büro-Allrounderin suchen, ist diese Kandidatin 

die ideale Wahl. 

 
 
 
 
 
  


